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	业主单位发函时间：2026年4月10日

	项目简要
	项目名称
	东湾绿城电梯前室封窗工程施工

	
	项目概况
	因东湾绿城小区地处粤西沿海的南亚热带季风气候带，台风、暴雨等恶劣天气频发，宿舍楼公共区域原敞开式窗户易引发雨水倒灌，导致设施受损、电梯浸泡等问题，同时存在高空坠物及治安隐患，本项目主要工作内容为宿舍楼栏杆、栏板拆除、金属门窗安装。预算审核工程费为305.224784万元，建设单位为茂名滨海新城综合服务有限公司。

	
	工作内容
	主要工作内容如下：
（1）编制招标文件，把控招标文件质量；
（2）接收投标人报名、组织资格审查；
（3）召集答疑会，整理答疑文件；
（4）组织开标和评标；
（5）办理中选通知书的相关手续；
（6）整理招标过程资料；
（7）招标过程中需要配合其他相关工作。
以上工作内容暂定，实际以双方签订的合同约定为准。

	
	工期要求
	按业主方与项目具体要求为准。

	报价部分
	要求
	暂定招标代理服务费24365元，采用采用下浮率报价（保留小数点后两位）,最终结算价以中标价结合相关计费标准及下浮率计算，报价单位需综合考虑成本。本函请于2026年4月14日17：00点前送达邮箱，邮箱地址：19820381678@139.com。

	
	项目名称
	东湾绿城电梯前室封窗工程施工

	
	报价金额
（下浮率）
	 
　

	
	报价单位
	

	
	报价有效期
	自2026年4月10日起，至2026年5月30日止。

	联系人
	
	电话
	

	
	
	
	




	报价单位
（加盖公章）

	
	
	
	
	年  月  日




报名资料清单：
1.营业执照；
2. 符合《工程建设项目招标代理机构管理暂行办法》的相关规定（此为公开招标项目需提交的资料），按此文件要求提供相关截图等；
3. 提供政府采购网相关相关登记截图等（此为政府采购项目需提交的资料）；
4. 报名表；
5. 按评分表提供相关资料；
5.其他需要提供的资料等。

格式自拟
