附件1：
	茂名滨海新区东湾绿城小区电梯维保服务项目
招标代理服务公开遴选报名表

	业主单位发函时间：2025年12月26日

	项目简要
	项目名称
	茂名滨海新区东湾绿城小区电梯维保服务项目
招标代理服务

	
	项目概况
	我司有茂名滨海新区东湾绿城小区电梯维保服务项目需要进行磋商采购工作，现择优选聘一家招标代理单位提供招标指导服务。选聘需综合考量招标代理的技术、商务、价格等三个方面，本项目的代理服务费报价形式以经济下浮率方式报价，实际产生代理服务费由项目实际中标单位支付，支付的金额=实际中标金额结合招标代理服务收费管理暂行办法[计价格 ［2002］1980号]所得的招标代理服务费*（1-下浮率）。

	
	工作内容
	主要工作内容如下：
（1）编制招标文件，把控招标文件质量；
（2）接收投标人报名、组织资格审查；
（3）召集答疑会，整理答疑文件；
（4）组织开标和评标；
（5）办理中选通知书的相关手续；
（6）整理招标过程资料；
（7）招标过程中需要配合其他相关工作。
以上工作内容暂定，实际以双方签订的合同约定为准。

	
	工期要求
	按业主方与项目具体要求为准。

	报价部分
	要求
	[bookmark: _GoBack]本次采购上限价12663元，本项目以报下浮率的方式，报价人须综合考虑各类费用。本函请于2025年12月31日17点前送达邮箱，邮箱地址：323431302@qq.com。

	
	项目名称
	茂名滨海新区东湾绿城小区电梯维保服务项目
磋商采购代理服务

	
	下浮率（%）
	 

	
	报价有效期
	自    年  月  日起，至    年  月  日止。

	联系人
	　
	电话
	　

	
	
	
	
	报价单位
（加盖公章）

	
	
	
	
	年  月  日



